
 
 

 
 
 
 
 

 
LISTE DES PIECES ET INFORMATIONS A TRANSMETTRE 

 

 
CONSTITUTION DE SOCIETE 

 
 
Personne physique : 

•  Questionnaire d’état civil et éventuels justificatifs (jugement de divorce, contrat de 
mariage, récépissé de pacs, justificatif de placement sous un régime de protection, 
etc.) 

•  Copie recto-verso d’une pièce d’identité en cours de validité  

•  Contrat de mariage et les éventuels changements de régime matrimonial 

•  Relevé d’identité bancaire original, signé (pour la restitution d’un éventuel excédent 
de frais lors de la clôture du dossier) 

 
Personne morale : 

•  Kbis de moins de trois mois 

•  Copie certifiée conforme des statuts à jour 

•  Procès-verbal certifié conforme de nomination du représentant 

•  Copie recto-verso de la pièce d’identité en cours de validité du représentant 

•  Si les statuts ne l’autorisent pas, procès-verbal certifié conforme de la décision des 
associés autorisant la prise de participation 

•  Relevé d’identité bancaire original de la société signé par son représentant 
 
Société créée :  

•  Forme sociale 

•  Dénomination de la société 

•  Capital social 

•  Répartition des parts entre associés 

•  Adresse du siège social 

•  Modalité de prise de décisions collectives 

•  Détermination des droits et devoirs attachés à la qualité d’associé 

•  Mandataire social  

•  Déterminer les règles d’agrément 
 
Si le siège social appartient à l’un des associés : 

•  Titre de propriété complet 



•  Taxe foncière 
 
Si le siège social n’est pas la propriété d’un associé : 

•  Copie du bail 

•  Autorisation de domiciliation signée par le propriétaire 

•  Dernière quittance de loyer 
 


